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Phé Giam ddc Sé phu

Cic phong, don vi phdi

STT | Nhom nhiém vu Néi dung nhiém vu tréch Phong chi tri hop Co quan phdi hep Nhiém vu ciia phong chi tri
PP S Chu tri xdy dung du thao K& hoach; tdng hop ¥
Tham muru ban hanh Ké hoach trién khai th) Glan} doc 56 phy Phong GDTX- [ Van phong; Phong KHTC; kién cac phong; hoan thién hd so trinh Giam
1 o, trach Phong GDTX- , . A N - £ aa N e A, iR .
cua So NN&DH cac phong chuyén mon doc S¢ ban hanh; theo doi viéc trién khai thuc
NN&DBH A X
hién Ké hoach.
A 2L ., Ph6 Giam déc So phu . 2., Phong GDTX-NN&DPH,; Tham rr‘luu ny cau EhanAh Viem fi w thio ,quy,et
Tham muu thanh 1ap Ban T6 chirc, T6 giup| | |, . : ., | Phong T6 chirc can . . , R dinh thanh 1ap; phan cong nhi€ém vuy; ra soat
2 D trach Phong T6 chirc can . Van phong, cac phong - . . 2, PN
R , , viéc va cac Tiéu ban . bo A nhan sy tham gia Ban T6 chirc, To giup viéc va
Cong tac chi dao, bo chuyén mon . ez
A 1s cac Ticu ban.
dicu hanh
Theo di, don déc, kiém tra tién o thye th) Glan} doc S¢ phu Phong GDTX- Ph(zng GPTX-NN&PH; S Theo doi tl?n d(:); tqng hop ke,t qu'fl thu.c' hlgi;
3 hien K& hoach trach Phong GDTX- NN&DH Vin phong, cac phong Céc sd, nganh lién quan | tham muu to chirc giao ban; bao cdo Giam doc
j ’ NN&DBH chuyén moén S& va Ban Té chirc cac ndi dung phat sinh.
Tham muu T chirc cac cude hop Ban T th) G1arr} doc 56 phu Phong GDTX- Vin phong, cac phong | Van phong UBND Thanh (.Ihua.u; bi c.h;uong trinh hop; tai hell; thu mmj
4 hite. T6 aitip viee cia TP. cia S& trach Phong GDTX- NN&DH huve R hé dia diém; di€u kién phuc vu hop; tong hop két
chue, 10 glup viee cua IE, cua NN&DBPH chuyen mon pho luan va theo doi viéc thuc hién.
. . Pho Giam déc S& ph hu tri x4 h inh Hoi nghi; dié
Xay dung chuong trinh tong thé, chuong f) Glan? doc 56 phy Phong GDTX- Vén phong; Céac phong UNESCO; B6 GDDT; ¢ ?.trlfay d"m“,g ¢ u.‘i“ g trin 2 VLIS 1,’ d?fu
5 trinh chi tiét Hoi nehi trach Phong GDTX- NN&BH chuvén mon SEAMEO phoi ni dung cac phién hop; tong hop y kién
ornght NN&DBH wy cac don vi dé hoan thién chuong trinh.
Cong tac ndi dung
chuyén mon
Chuén bi béo cdo, tham lugn, bi phat bidu | 10 S14mdocSapPhu | o GDTX- | Van phong; Cac phong | LoD Ihanh pho; Vién | Tong hop s0 liéu: xdy ding du thao bdo cdo,
6 ctta Lanh dao Thanh phé va Lanh dao Sé trach Phong GDTX- NN&DH chuvén mén Nghién ctru phat trién tham ludn, bai phat bi€u; phoi hop hoan thién
’ P ; NN&DPH 4 Thanh phé ndi dung theo yéu ciu ctia Ban T4 chirc.
Phé Gidm déc S& phu Chu tri téng hop danh sach khach moi; tham
7 Tong hop danh sac'h kl‘lachAmoA'l, dai biéu trach cong téc d 5 ngoai, Van phong Phong GDTX-NN&DH So N goalA vu; UNESCO; | muu tIAlLI‘ m(fl; theo d?l xac 'nh.a;n tham du; pAh01
trong nudc va quoc té HTQT B6 GDDT hop cép nhat danh sach dai biéu phuc vu cong
tac to chue.
Cong tac 18 tan - dbi
ngou Chil tri xdy dyng ph don, tién dai bié
P S U tri xay dung phuong an don, tién dai bicu;
. x Ph h p . . ~
Thue hién cong téc déi ngoai, 13 tan, don | 10 Gidm doc S phu o Phong GDTX-NN&DH; | S& Ngoai vu; Bo Ngoai | phéi hop thuc hién thu tuc déi ngoai; bé tri 13
8 g X Lz trach cong tac doi ngoai, Van phong R . . o . R N z A A1 . L1 . 5
tiép cac doan quoc te HTQT Phong Hoc sinh, sinh vién | giao; Cong an Thanh pho [ tan, phién dich, qua tang va ho trg cac doan

quéc té trong subt thoi gian dién ra Hoi nghi.
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STT | Nhom nhiém vu N6i dung nhiém vu tréch Phong chi tri hop Co quan phdi hep Nhiém vu ciia phong chi tri
. o .| Pho Giam déc So phu ‘ _ Phong GDTX-NN&PH; | .. .. . .., Phoi hop véi So VHTT xdy dung k& hoach
Xay dyng va trien khai K& hoach truyén , . . Phong Hoc sinh, , . « .| S6Vanhoa va Thé thao; | truyén thong; tham muu ndi dung tuyén truyen;
9 . A 'O R . .| trach Phong Hoc sinh, . o cac phong chuyén mon; cac , , , - e . A .
thong tong thé trudc, trong va sau Hoi nghi . . sinh vién . N cac co quan bao chi dicu phoi cac hoat dong truyén thong cia
sinh vién don vi tryc thude X e A £ A 1A
nganh; theo doi, tong hop két qua truyén thong.
P S Chu tri xay dung bd nhan dién Hoi nghi; td
Xay dung bd nhan dién, 4n phém va tai th) Glarr} doc S6 phu Phong GDTX- Trung tam TT va CTGD; chire thiét ké pano, banner, standee, backdrop,
10 o SN . . trach Phong GDTX- . . . i UNESCO 2 e R Aoy o, 2
liéu truyen thong Hoi nghi NN&DH NN&DPH Phong Hoc sinh, sinh vién cam nang, tai liéu tuyén truyén va cac san pham
truyén thong cua S6.
PO 3 Chu tri quan tri chuyén trang Hoi nghi trén
Cong tac truyén ; : N CA . q 1 chuy g ro1nghi
. thong Quén 1Y théng tin, chuyén trang dién tir va | Pho Gidmdde Sophy | (o | Trungtam TT va CTGD; nslfé%fuih‘i;;acchingén Cng thong tin dién tir cia S6; phdi hop xay
truyén thong s6 ciia Hoi nghi trach Van phong S& phong Phong GDTX-NN&PH | & A Tghénh héy dung hé théng tai lidu dién tir, ma QR, thong tin
p phuc vu dai biéu va truyén thong $6.
Tham muu ndi dung hop bao; cung cép thong
12 Cung cip théng tin cho béo chi, té chirc Pho Giam dbc S& phu Vin ohone Sé Phong GDTX-NN&DPH; | S Ngoai vu; céc co quan | tin chinh théng; phdi hop xi 1y théng tin bao
hop bao va truyén thong ddi ngoai trach Vin phong Sé phong Phong Hoc sinh, sinh vién béo chi chi; huéng dan bao chi trong va ngoai nudc tac
nghiép tai Hoi nghi.
v A X Trung tam TT va CTGD; Hudng dan cac co s& gido duc td chirc tuyén
L N . . Pho Giam doc S¢ phu . . ) R A ATTAT 1.1 g an . s
13 To chire truyén thong trong nganh Gido trach Phone Hoc sinh Phong Hoc sinh, Phong GDMN; Phong Chc oo s& gido duc truyeén veé Hoi nghi; phat dong cac hoat dong
duc sinhgviéﬁ ? sinh vién HSSV; Phong QLCSGD £ ; huéng tng; lan toa hinh anh Thanh phd hoc tap
ngoai cong lap; trong toan nganh.
Xay dung tiéu chi lya chon; t chire thAm dinh;
. . A A, .z 5 hinh tié A 1a . ha
Phong Gio duc Phé dé xuat cAz.ic mo 1? . t1eH blel.l, bfo dam chat
. X . luong ndi dung gidi thidu tai Hoi nghi; Lua
Phé Gidm dbc S¢ phy | T1ONE Phong Gido chon truomg, md hinh tiéu biéu; chudn bj tai
Thém dinh, lya chon m hinh tiéu biéu gisi , . ., I duc Mém non; Vién phong; Phong GDTX- , L .t & ‘. - S .
14 o RN trach Phong Gido duc R L, X Cac co so gido duc liéu, hinh anh; phoi hop xdy dung ndi dung gidi
thiéu tai HOi nghi va Trién 1am O Phong Quan 1y co s& NN&DBH X ., N s X A
Pho thong ., N thiéu vé gido duc mam non, gido duc hoa nhap
o gido duc ngoai cong A P, A 2R: £
Cong tac trién 1am 14 va phat trién toan dién tré em; chuyén doi so,
P STEM, Al, truong hoc hanh phtc va d6i méi
sang tao trong gido duc phé thong.
e . o e A Phong GDTX- Phong GDPT; Phong | UNESCO; BECAMEX; | Huéng dan cong tac trung bay; bd tri mat bing;
15 Hugng dan cdc don vi tham gia trién 1am | Pho Gidm doc Sophu | e by van | GDMN; Cac phong chuyén | Cac don vi thiét ké; doanh| didu phéi 14p dat, trang tri va van hanh Khu vire
va bo tri khu vuc trung bay trach Van phong So . n i X 1s
phong mon nghiép trién lam.
L R N ... | Pho Giam dbc So phu N .| Phong GDMN; Phong Chii tri xdy dung kich ban tham quan; chudn bi
h X h h . © |Ph Ph . o s Vi PR . X o o s
16 Cong tact ar:] quan ay durlg ¢ l.wr,lg tr.l;n vanoi dung gidi trach Phong Gido duc ong Glilo duc Pho GDTX-NN&DH; don vi Céc co sd giao duc tai liéu, thuyét minh; hudng dan cac co so giao
thuc té thiéu tai cac diém tham quan thong

Ph thong

duogc chon

duc chuén bi ni dung gidi thiéu.
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STT | Nhom nhiém vu N6i dung nhiém vu tréch Phong chi tri hop Co quan phdi hep Nhiém vu ciia phong chi tri
Cong tac tham quan Phé Giém dbe 3 phy Phong Hoc sinh n Xz;j/l (\j:érrllg pﬁg:r;(gh?n 1?1?;;1 h(;glrilg)r;it 1}?(? tro
17 8 mq Didu phéi luc luong hd trg trach Phong Hoc sinh, '8 BOC S| yan phong; Phong TCCB | Céc co s¢ gido duc | o0 1 VIET, PaT cong ALome dan coar, 1o tre
thyc té . i sinh vién cong tac dicu phoi, don tiep tai cac diém tham
sinh vién
quan.
Chu tri xay dung phuong an hau can; bé tri hoi
18 Xay dung phuong 4n tong thé bao dam Pho Giam dbc S6 phu Vin phone S6 Phong GDTX-NN&DPH; | Vin phong UBND Thanh | trudng, phong hop, khu vure 1am viée, bién chi
diéu kién 6 chuc Hoi nghi trach Van phong So phong Phong KHTC phé; BECAMEX dan, trang thiét bi va cac didu kién phuc vu Hoi
nghi.
. g g hi tri kiém tra, chuan bi hé théng am thanh
Bao dam co s vt chat, trang thiét bi kj | Phé Giam déc S phu .| phong GDTX-NN&DH; Cha tri kiém tra, chuan bi h¢ thong am thanh,
19 . .. . , . . X Van phong S¢ . BECAMEX anh sang, man hinh, mang internet, dién, nudc
thuat phuc vu Hoi nghi trach Van phong S¢ Phong KHTC R N . .
. va cac dieu kién ky thuat phuc vu Hoi nghi.
Cong tac hau can
Vin phong S6 Chu tri xay dung phuong an bao dam an ninh,
20 Bao dam c0}1g tac :an n11~1h, an' toan, y t&, Ph(') Glal}l doc‘So pl}u Phong Hoc sinh, Phong GDTX-NN&DH Con% an 5Thanrh pho; SO Y| an foan; Rhm hc,rP xay~ dung phL‘rO'nvg e’m y te\, cap
phong chay chirta chay trach Van phong So sinh vien té; Canh sat PCCC ctru, phong chay chita chay va xtr ly céc tinh
hudng phat sinh.
Chu tri xay dung phuong an dua dén; bé tri
T chirc phuong tién dua dén, bd trinoi | Phé Giam déc Sé phu e Phong GDTX-NN&PH; |, . khach san, phuong tién, lich trinh va cac diéu
21 Y h N ; BECAMEX]| . o . . x
an, nghi cho dai bicu trach Van phong So Van phong 56 Phong KHTC S0 Ngoai vy, BEC kién phuc vu dai biéu trong sudt thoi gian dien
ra Hoi nghi.
‘ ) Téng h an kinh phi ac pho i
L Phong K& hoach - Tai onﬂg op du toan 1{1 phi do céc pA onig, dorr{ vi
Téng hop dy todn kinh phi thyc hign k& | Fro SimdocSophu 1 b 00 GpTx chinh; Van phong; céc xay dimg theo nhiém vy duoc phn cong; ra
22 | Cong tac tai chinh ghop & hoachp He e trach Phong GDTX- ij B AN, é‘; mg‘i. . S& Tai chinh sodt, cn dbi ndi dung chi; hoan thién hd so du
’ NN&DH PROS ity N toan giri Phong Ké hoach - Tai chinh dé tham
don vi truc thudc O , .
muu bo tri kinh phi theo quy dinh.
Tham dinh du toan do Phong GDTX-NN&BPH
Phé Gidm dée S& phu téng hop; tham muu can di, bé tri va phan bd
N s e 1 Tham muu bd tri, phéan bd kinh phi va trinh , R 1 pht Phong Ké hoach - | Phong GDTX-NN&DH; e g kinh phi; chu tri lam viéc v&i So Tai chinh,
23 Cong tac tai chinh P, s N R R trach Phong K¢ hoach - L, . R S& Tai chinh . PR X , .
cap co tham quyén phé duyét N Tai chinh Van phong tham muu trinh cap c6 tham quyén xem xét, phé
Tai chinh a1 . A A . x
duyét kinh phi thuc hién Ké hoach; hudng dan
cac don vi trién Khai thuc hién theo quy dinh.
l: :&r}‘]g E}fb}:’aggf;l Chui tri thyc hién céc thi tuc tam tmg, thanh
24 | Cone tc tai chinh Thuec hién thanh toén, quyét toan kinh phi | Phé Giam déc Sé phu Vin phone Sé NN &’DH' c:fc hon S& Tai chinh; Kho bac | toan va quyét toan kinh phi theo quy dinh; téng
& Hoi nghi trach Van phong S& phong > cac puong Nha nuéc hop chimg tir, hd so thanh quyét toan theo quy

chuyén mon; cac don vi
truc thude

dinh.




STT | Nhom nhiém vu N6i dung nhiém vu Pho Glaf::c(;c S¢ phy Phong chi tri Cie phoni,o’(:)on viphoi Co quan phdi hep Nhiém vu ciia phong chi tri
Theo doi tinh hinh stir dung kinh phi cua céc
Theo ddi, tong hop tinh hinh sit dung kinh | Phé Giam déc Sé phu - Vin phong; Phong GDTX- nhiém vy tong hop béo cdo phyc vy Ban T
. e 4, L - ) . ; , R A Phong K& hoach - , R e chirc va Lanh dao S¢&; tham muu di€u chinh, bo
25 | Cong tac tai chinh | phi va tham muu diéu chinh kinh phi trong | trach Phong K¢ hoach - 1 NN&DPH; cac phong S¢ Tai chinh e 2. PN
s 2 A . N Tai chinh A sung hodc di€u chuyén kinh phi (néu can) theo
qua trinh trién khai Hoi nghi Tai chinh chuyén mon . Rz ax A s s 2 A 1.
quy dinh dé bao dam tien do va hiéu qua to chuc
Hoi nghi.
Chu tri tham muu ké hoach 1am viéc véi Téng
Cong ty Becamex IDC va cac don vi tai trg; trao
dbi, théng nhit ndi dung tai trg, dai tho va hd
Ao 3 . .| Phé Giam déc So ph . Vién phong; Pho DTX-| B ; S¢ Tai chinh; tro cac diéu kién td chtre Hoi nghi theo ch
o Tham muu vé kinh phi, nguén e hd tro 6| © 0 Gla‘m docAVSor phu Phong K& hoach - an phong c?ng G ; ecamex Sormal c; in : rQ cac fi1eu ‘1¢n 0 E uc Hoi nghi ec{ c u
26 | Cong tac tai chinh IR . trach Phong Ké hoach - L, NN&DPH; Céac phong | cac doanh nghiép, t6 chirc | truong cua Thanh pho; tham muu du thao cac
churc Hoi nghi o, Tai chinh A .. « 1x A 1a s ‘A . A .
Tai chinh chuyén mon tai trg van ban, bién ban lam viéc, théa thuan hop tac
(néu c6); phdi hop tiép nhan, quan 1y, st dung
ngudn tii trg theo dung quy dinh ciia phap luat
va huéng din ciia co quan cé thdm quyén.
. , . Huy dong luc lugng hoc sinh, sinh vién Pl}o Glal‘n doc S Phl.l Phong Hoc sinh, Phong Té chtre can bo; i L Xay dl-‘:ng phum}g af.lﬁhuy;donrg; p}101 h?‘p ll{a
27 | Cong tac nhan su .o N . trach Phong Hoc sinh, ) o n B R Cac co s¢ gido duc chon tinh nguyén vién; to churc tap huan ky
tham gia ho tro Hoi nghi . N sinh vién Vian phong o x i x C 2 a1, x 5
sinh vién nang 1€ tan, ho tro dai biéu va huéng dan doan.
A e OR e , Phé Giam dbc S phu \ A1 . Chi tri tham muu diéu dong nhén su; phan cong
28 Cong tac nhan sy bicu dong, b.0 tri cong Chlf(.:’ Vle.n chire trach Phong Tb chirc can Phong T6 Achuc AN Van phong; Phong HSSV Cac don vi truc thudc | nhiém vu; theo doi viéc thue hién nhiém vu cia
tham gia phuc vu Hoi nghi . bo . X A . .2
bd cac t6 cong tac, Tiéu ban.
o, R Tham muu cong tic thi dua, khen thuéng | Pho Giam dbc S& phu B . , Phong GDTX-NN&DH,; o ns L, T%lamAmm,l tle‘u Chl,’ ho s‘o va (Aianh, sa(ih 1ap tlie’
29 | Cong tac nhan sy N . , - . \ Vin phong S& , ) A S& Noi vu (néu co) ca nhan co thanh tich; trinh cap c6 tham quyén
sau Hoi nghi trach Van phong So cac phong chuyén mon , \ .
xem xét khen thuong theo quy dinh.
PP S Chi tri tdng hop két qua thue hién K& hoach;
Ph6 Giam doc S¢ phu « A a2 e j
N 2 oz 2 PP S , . ; Phong GDTX- o . UBND Thanh pho; danh gi4 hidu qua to chirc Hoi nghi; tham muu
30 | Cong tac tong ket Tong hop két qua to chire Hoi nghi trach Pho;i-) ?_IDTX- NN&DH Tat ca cac phong, don vi UNESCO xdy dung béo céo tong két va bio cdo giti céc co

quan cé thim quyén.
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